
 为了做好教材结算工作，请通知班级教材负责人做好以下工作：

1.领取表格：

    　时间：2015年10月22日；

    　地点：4号楼102室（临海）、1号楼118室（椒江）；

2.组织班级同学核对教材款：

   学生登录教务系统（同成绩查询端口）—信息查询—教材使用情况—核查教材明细，并签字、拍照留存。

3.表格送回时间：

    2015年10月28日前

    详细操作请参见附件（该附件已上传到教务处网页左侧—教学服务—教务系统使用指南中）；

4.教材工作人员联系方式：

    临海校区 叶金燕658892 椒江校区：张艳丽655993

    核查期间，如有异议，请及时联系教材工作人员，并当面更正。

　　　　　　　　　　　　　　　　教务处（教师教学发展中心）

　　　　　　　　　　　　　　　2015年10月21日  
 学生教材款核对流程示意图

班级教材负责人到教材点领取教材费用表（临海校区：4102，椒江校区：1118）





教材使用信息





信息查询





登陆台州学院教务管理系统





学生核对自己所领教材明细（具体方法如下）





班级教材负责人将签字确认的表格送回教材点，并在班级汇总表上签字确认，并拍照留存。





核对无误后，在教材费用表上签字确认









