数信学院2012届学生毕业设计（论文）工作安排表

2011年9月3日

	时  间
	工作安排 
	负责

	选题
阶段 
	1 
	2011年9月16日前 
	毕业论文（设计）参考选题汇总
	各专业系 

	
	2 
	2011年9月30日前
	毕业论文（设计）参考选题公布、学生选题，安排指导教师，选题汇总并上交教务处。
	各专业系 
学院

	
	3 
	2011年10月14日前 
	导师下达任务书
	导师

	调研
阶段 
	1 
	2011年10月15日--- 
	学生搜集相关参考资料（至少两篇英文文献），并阅读导师指定参考资料、文献和自选资料
	导师、学生

	
	2 
	2011年11月25日前 
	学生上交文献综述（2000字以上）和译文（附原文，不论篇数但译文总字数需2000字以上）的电子稿给导师。
	导师、学生

	开题
阶段 
	1 
	2011年12月16日前 
	在导师指导下完成开题报告并由导师签字后交专业系领导小组审核并签署意见，最后学院审核并签署意见。
	导师、学生、专业系、学院 

	撰写 阶段 
	1 
	2012年4月27日前

（暂定）
	论文和设计说明书的撰写不得少于三稿，每一稿指导教师都须认真给出修改意见。在第10周前学生将论文或设计说明书打印稿等材料提交学院，经三位评阅老师分别审查合格后方可参加答辩。（注：2011年1月10前交初稿给导师）。
	导师、学生

	答辩

评定

阶段 
	1
	2012年5月3日
	组织答辩
	导师、答辩小组

答辩委员会

	
	2
	2012年5月4日
	学生相关材料整改，成绩评定
	导师、答辩小组

答辩委员会

	
	3
	2012年5月7日
	成绩审核，上报学校
	学院

	资料

归档
	1
	2012年5月14日
	完成优秀论文汇编、相关资料归档工作
	学院


要求及说明：

1、导师下达任务书后，学生应按时开展调研、开题和论文撰写（包括具体设计）三个阶段工作。

2、指导教师应定期指导、检查学生每一阶段工作，并根据学生的具体表现如实填写工作记录卡，在答辩前分别给出学生毕业设计（论文）成绩和平时成绩。

3、学生毕业设计（论文）的最终成绩根据指导教师、三位评阅老师和答辩小组给出的成绩综合评定，并经答辩委员会审定。

4、学生毕业设计（论文）成绩必须中等以上才能获得学士学位，及格以上才能获得毕业证书。

5、关于毕业设计（论文）工作要求及所有材料格式规范见数信学院网站“全日制教学”中“毕业设计（论文）”栏目。
